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РЕШЕНИЕ

Об утверждении Положения о порядке согласования переустройства и (или) перепланировки жилых (нежилых) помещений, перевода жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения
Руководствуясь Жилищным кодексом Российской Федерации, Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным закон от 21.07.2014 №217 «О внесении изменений в Жилищный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации в части законодательного регулирования отношений по найму жилых помещений жилищного фонда социального использования», Федеральным законом от 06.07.2016 № 374 «О внесении изменений в Федеральный закон "О противодействии терроризму" и отдельные законодательные акты Российской Федерации в части установления дополнительных мер противодействия терроризму и обеспечения общественной безопасности», Федеральным законом от 27.12.2018 №558 «О внесении изменений в Жилищный кодекс Российской Федерации в части упорядочения норм, регулирующих переустройство и (или) перепланировку помещений в многоквартирном доме», Федеральным законом от 29.05.2019 № 116 «О внесении изменений в Жилищный кодекс Российской Федерации», в целях урегулирования вопросов, связанных с благоустройством и внешним оформлением города, переустройством и (или) перепланировкой жилых (нежилых) помещений, переводом жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения, Совет городского округа город Сибай Республики Башкортостан

РЕШИЛ:

1. Утвердить Положение о порядке согласования переустройства и (или) перепланировки жилых (нежилых) помещений, перевода жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения в новой редакции (прилагается).

2. Настоящее решение вступает в силу со дня официального опубликования.

3.  Признать утратившим силу решение Совета городского округа город Сибай Республики Башкортостан от 16.09.2011 № 716 «О порядке рассмотрения,


г.Сибай

18 мая 2023 года

№ 396
проектирования и согласования документации, связанной с перепланировкой (реконструкцией) и (или) переустройством помещений Межведомственной комиссией по вопросам перепланировки (реконструкции) и (или) переустройства помещений».
4. Обнародовать настоящее решение на информационном стенде Администрации городского округа город Сибай Республики Башкортостан и разместить на официальном сайте Совета городского округа город Сибай Республики Башкортостан. 

5. Администрации городского округа город Сибай Республики Башкортостан обеспечить исполнение настоящего решения.

6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на постоянную Комиссию по промышленности, строительству, жилищно-коммунальному хозяйству, транспорту, торговли и иным видам услуг населения Совета городского округа город Сибай Республики Башкортостан.
Председатель Совета городского округа

город Сибай Республики Башкортостан 
                                   В.Н. Косарев
Приложение № 1

к решению Совета городского округа 
город Сибай Республики Башкортостан

№ 396 от 18 мая 2023года
ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке согласования переустройства и (или) перепланировки жилых (нежилых) помещений, перевода жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения
1. Основные термины и понятия

1.1. Многоквартирный жилой дом (далее - жилой дом) - жилое здание, включающее две и более изолированные квартиры.

1.2. Управляющий жилым домом - лицо (физическое или юридическое), осуществляющее функции по управлению жилым домом, обеспечивая его сохранность и эксплуатацию в соответствии с действующими нормативными требованиями и в соответствии с предоставленными собственниками жилого дома правами.

1.3. Заявители - лица (физические или юридические), выступающие инициаторами проведения мероприятий (работ) по переводу помещений из жилого (нежилого) в нежилой (жилой) фонд, переустройству, перепланировке и реконструкции жилых и нежилых помещений.

1.4. Помещение - объемно-пространственное образование в здании, ограниченное стенами, перекрытиями и другими конструктивными элементами и предназначенное для использования в установленном порядке в соответствии с функциональным назначением, в том числе жилым, нежилым и общего пользования в соответствии с действующим законодательством.

1.5. Жилое помещение - изолированное помещение, которое является недвижимым имуществом, пригодное для постоянного проживания граждан и отвечающее установленным санитарным и техническим правилам и нормам, иным требованиям законодательства.

1.6. Смежные помещения - жилые и нежилые помещения, разделенные общими ограждающими конструкциями и междуэтажными перекрытиями.

1.7. Нежилое помещение (нежилой объект) - встроенное, встроенно-пристроенное, отдельно стоящее помещение, предназначенное для производственных, торговых, культурно-просветительных, лечебно-санитарных, коммунально-бытовых, административных и др. (кроме постоянного проживания) целей.

1.8. Перепланировка жилого (нежилого) объекта - изменение его внутренней конфигурации, производимое с сохранением строительного объема и пятна застройки здания и требующее внесения изменений в его технический паспорт.

Перепланировка жилого (нежилого) помещения может включать: перенос и разборку перегородок, устройство новых входов, перенос и устройство дверных проемов, обустройство входных групп в пределах пятна застройки здания, разукрупнение или укрупнение помещений за счет устройства вспомогательных помещений, устройство или переоборудование существующих тамбуров, изменение конструкций кровель, изменение нежилых объектов и (или) их частей, если такие изменения не превышают предельные параметры разрешенной перепланировки, переустройства, реконструкции, установленные действующими нормативными актами.

1.9. Переустройство помещения - установка, замена или перенос инженерных сетей, санитарно-технического, электрического или другого оборудования, требующие внесения изменения в технический паспорт помещения.

1.10. Техническое задание на проектирование перепланировки (реконструкции) и переустройства объекта (далее по тексту - Техническое задание) - исходно-разрешительный документ на разработку проекта перепланировки (реконструкции), содержащий комплекс рекомендаций и требований к основным параметрам объекта перепланировки (реконструкции) и (или) переустройства, а также обязательные экологические, технические, организационные и иные условия его перепланировки (реконструкции), предусмотренные действующим законодательством.

1.11. Проект - проектно-сметная документация для перепланировки (реконструкции), содержащая архитектурно-строительные решения, которые комплексно учитывают социальные, экономические, функциональные, инженерные, технические, противопожарные, санитарно-гигиенические, экологические, архитектурно-художественные и иные требования к объекту в объеме, необходимом для разработки документации для перепланировки (реконструкции) объектов.

1.12.Проект переустройства и (или) перепланировки представляет собой подготовленный специализированной организацией документ, состоящий из текстовой и графической частей, в котором содержится описание изменений в планировке помещения, строительных конструкциях и инженерных коммуникациях.
1.13. Межведомственная комиссия по вопросам согласования проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, по вопросам перевода жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое (далее по тексту - МВК) - орган, осуществляющий координацию деятельности городских органов управления по реализации единой городской политики в области благоустройства, по принятию решений по согласованию вопросов перепланировки (реконструкции) зданий и сооружений и перевода их из жилого (нежилого) в нежилой (жилой) фонд.

1.14. Решение МВК - документ, подтверждающий соответствие представленных документов и проектной документации требованиям действующего законодательства, является основанием проведения переустройства и (или) перепланировки, устройства входных групп, а также подтверждающий принятие в установленном порядке решений о переводе жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения.
1.15. Разрешение на переустройство и (или) перепланировку помещения - документ, подтверждающий соответствие проектной документации требованиям действующего законодательства и дающий заказчику право осуществлять перепланировку (переустройство) объектов с организацией входной группы и благоустройством прилегающей территории в соответствии с утвержденной МВК проектной документацией, а также их капитальный ремонт, за исключением случаев, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации.

1.16. Акт приемочной комиссии - документ, подтверждающий окончание переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме. Состав приемочной комиссии предварительно согласовывается с МВК и назначается главой Администрации городского округа город Сибай Республики Башкортостан.

1.17. Входная группа – это совокупность элементов (лестничный марш, площадка, крыльцо, поручни, пандусы, козырьки, техническое оборудование для маломобильных граждан, световое оборудование), обеспечивающих устройство и эксплуатацию отдельного входа в помещение.

2. Общие положения

2.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Градостроительным кодексом Российской Федерации и устанавливает единый порядок рассмотрения заявлений, оформления решений о переводе жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения, включая проведение переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме и устройство отдельного входа.

2.2. Действие Положения распространяется на отношения, возникающие между заявителями и управляющими жилыми домами, органами местного самоуправления, гражданами и юридическими лицами, права и законные интересы которых затрагиваются и могут быть нарушены в ходе работ, связанных с переустройством  и (или) перепланировкой жилых и нежилых помещений, переводом жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения независимо от их ведомственной принадлежности и формы собственности, за исключением отношений, связанных с несущественным изменением параметров помещений, указанных в приложении № 4 к настоящему Положению, для производства которых не требуется получения разрешения органов местного самоуправления.

2.3. Положение не регулирует отношения, связанные с реконструкцией жилых домов с полным прекращением эксплуатации, приводящие к изменению объемно-планировочных и технико-экономических показателей в целом по зданию.

Для реконструируемых зданий вопросы перепланировки и (или) переустройства помещений (состав, порядок разработки и согласования разрешительной и проектно-сметной документации) регламентируются Градостроительным кодексом Российской Федерации, Строительными нормами и правилами, Ведомственными строительными нормами.

3. Порядок рассмотрения заявлений и оформления разрешительной документации по вопросам проведения переустройства и (или) перепланировки помещений в многоквартирном доме.
3.1. Заявитель, желающий провести переустройство и (или) перепланировку помещения, включая устройство входной группы в многоквартирном жилом доме, направляет заявление (приложение №1) в Администрацию городского округа город Сибай Республики Башкортостан, либо через РГАУ МФЦ, через ЕПГУ (Единый портал государственных услуг), РПГУ (Республиканский портал государственных услуг).
В случае, если заявитель обращается в Администрацию городского округа город Сибай Республики Башкортостан

К заявлению прилагаются:

1) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое или нежилое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

2) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме, а если переустройство и (или) перепланировка помещения в многоквартирном доме невозможны без присоединения к данному помещению части общего имущества в многоквартирном доме, также протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме о согласии всех собственников помещений в многоквартирном доме на такие переустройство и (или) перепланировку помещения в многоквартирном доме 

3) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме;
4) согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма);
5) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, если такое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.

3.2. Заявитель вправе не представлять документы, предусмотренные пунктами 1,3 и 5 части 3 настоящей статьи, а также в случае, если право на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение в многоквартирном доме зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости, документы, предусмотренные пунктом 2 части 2 настоящей статьи. Для рассмотрения заявления о переустройстве и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме орган, осуществляющий согласование, по месту нахождения переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме запрашивает следующие документы (их копии или содержащиеся в них сведения), если они не были представлены заявителем по собственной инициативе:
1) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение в многоквартирном доме, если право на него зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости;
2) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме;

3) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, если такое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры

3.3. Представленные документы не позднее 30-дневного срока со дня подачи рассматриваются на очередном заседании МВК. Окончательное решение о согласовании или об отказе в согласовании должно быть принято МВК по результатам рассмотрения соответствующего заявления и иных представленных в соответствии с пунктом 3.1 настоящего Положения документов не позднее чем через сорок пять дней со дня представления указанных документов. При принятии решения о согласовании проекта МВК определяет сроки проведения работ.

3.4. Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки  помещения в многоквартирном доме действительно в течение одного года с момента его получения. Не осуществленные в течение указанного срока работы могут быть выполнены после повторного согласования МВК.

3.5. Основанием проведения переустройства и (или) перепланировки  помещения в многоквартирном доме являются:

- решение МВК о согласовании переустройства и (или) перепланировки  помещения в многоквартирном доме;
- согласованный и утвержденный МВК проект переустройства и (или) перепланировки  помещения в многоквартирном доме;

- разрешение на переустройство и (или) перепланировку  помещения в многоквартирном доме выдается отделом архитектуры и градостроительства Администрации городского округа город Сибай Республики Башкортостан.
4. Согласование переустройства и (или) перепланировки помещений 
в многоквартирном доме.
4.1.Проект переустройства и  (или) перепланировки помещений в многоквартирном доме разрабатывается заявителем в специализированной организации.

4.2 Подготовленный и оформленный в установленном настоящим Положением порядке проект предоставляется на рассмотрение и согласование в  Межведомственную комиссию в следующем составе:
4.2.1. проектная документация, выполненная в специализированной организации, являющейся членом саморегулирующей организации, согласованная в установленном порядке ( в 2-х экземплярах).

4.2.2 Заявителем предоставляется лист согласования  проекта с городскими службами и организациями согласно приложению 2 к настоящему положению.
4.2.3. Заключение по проведенной экспертизе о состоянии несущих конструкций объекта, заключение по экспертизе конструктивной части проекта, выполненное в специализированной организации, являющейся членом саморегулирующей организации (в случае если проведении переустройства и (или) перепланировки затрагиваются несущие конструкции, наружные стены зданий).
5. Отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме
5.1. Отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме допускается в случае:

5.1.1. непредставления определенных частью 3 настоящего Положения, обязанность по представлению которых с учетом части 3 настоящего Положения  настоящего  возложена на заявителя.
5.1.2. поступления в межведомственную комиссию ответа на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме в соответствии с частью 3 настоящего Положения, если соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе. Отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме по указанному основанию допускается в случае, если Межведомственная комиссия после получения такого ответа уведомила заявителя о получении такого ответа, предложила заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме в соответствии с частью 3 пунктами 2,4 настоящего Положения, и не получил от заявителя такие документ и (или) информацию в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления уведомления;

5.1.3 представления документов в ненадлежащий орган;

5.1.4. несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме требованиям законодательства.

5.1.5. Решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные частью 5  настоящего Положения.

5.1.6. Решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме выдается или направляется заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения и может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.
6. Завершение переустройства и (или) перепланировки помещения 
в многоквартирном доме

6.1. Завершение переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме подтверждается актом приемочной комиссии.

6.2. Акт приемочной комиссии должен быть направлен органом, осуществляющим согласование, в орган регистрации прав.

6.3. Для выдачи акта приемочной комиссии собственник соответствующего помещения или уполномоченное им лицо (далее в настоящей главе - заявитель) направляет заявление (приложение №7) в Администрацию городского округа город Сибай Республики Башкортостан, либо через РГАУ МФЦ, через ЕПГУ (Единый портал государственных услуг), РПГУ (Республиканский портал государственных услуг).
7. Условия перевода жилого помещения в нежилое помещение и 
нежилого помещения в жилое помещение

7.1. Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение допускается с учетом соблюдения требований Жилищного кодекса Российской Федерации, действующего законодательства и настоящего Положения на основании соответствующего решения МВК. В помещение после его перевода из жилого помещения в нежилое помещение должна быть исключена возможность доступа с использованием помещений, обеспечивающих доступ к жилым помещениям.

7.2. Перевод квартиры в многоквартирном доме в нежилое помещение допускается только в случаях, если такая квартира расположена на первом этаже указанного дома или выше первого этажа, но помещения, расположенные непосредственно под квартирой, переводимой в нежилое помещение, не являются жилыми.

7.3. Перевод жилого помещения в наемном доме социального использования в нежилое помещение не допускается.

7.4. Перевод жилого помещения в нежилое помещение в целях осуществления религиозной деятельности не допускается.

7.5. Перевод нежилого помещения в жилое помещение не допускается, если такое помещение не отвечает установленным требованиям или отсутствует возможность обеспечить соответствие такого помещения установленным требованиям либо если право собственности на такое помещение обременено правами каких-либо лиц.

8. Порядок перевода жилого помещения в нежилое помещение и 
нежилого помещения в жилое помещение

8.1. Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение осуществляется Администрацией городского округа город Сибай Республики Башкортостан 

8.2. Для перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение собственник соответствующего помещения или уполномоченное им лицо (далее в настоящей главе - заявитель) направляет заявление (приложение №3) в Администрацию городского округа город Сибай Республики Башкортостан, либо через РГАУ МФЦ, через ЕПГУ (Единый портал государственных услуг), РПГУ (Республиканский портал государственных услуг):

1) заявление о переводе помещения;

2) правоустанавливающие документы на переводимое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

3) план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения);

4) поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение;

5) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения);

6) протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, содержащий решение об их согласии на перевод жилого помещения в нежилое помещение;

7) согласие каждого собственника всех помещений, примыкающих к переводимому помещению, на перевод жилого помещения в нежилое помещение.

8.3. Заявление о переводе помещения выносится на заседание Межведомственной комиссии для принятия решения.
8.4. Заявитель вправе не представлять документы, предусмотренные пунктами 3 и 4 части 8 настоящего положения, а также в случае, если право на переводимое помещение зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости, документы, предусмотренные пунктом 2 части 8 настоящего Положения. 
8.5.Для рассмотрения заявления о переводе помещения Администрация городского округа город Сибай Республики Башкортостан, запрашивает следующие документы (их копии или содержащиеся в них сведения), если они не были представлены заявителем по собственной инициативе:

1) правоустанавливающие документы на переводимое помещение, если право на него зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости;

2) план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения);
3) поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение.

8.6. Примыкающими к переводимому помещению признаются помещения, имеющие общую с переводимым помещением стену или расположенные непосредственно над или под переводимым помещением. Согласие каждого собственника всех помещений, примыкающих к переводимому помещению, на перевод жилого помещения в нежилое помещение оформляется собственником помещения, примыкающего к переводимому помещению, в письменной произвольной форме, позволяющей определить его волеизъявление. В этом согласии указываются фамилия, имя, отчество (при наличии) собственника помещения, примыкающего к переводимому помещению, полное наименование и основной государственный регистрационный номер юридического лица - собственника помещения, примыкающего к переводимому помещению, паспортные данные собственника указанного помещения, номер принадлежащего собственнику указанного помещения, реквизиты документов, подтверждающих право собственности на указанное помещение.

8.7. Администрация городского округа город Сибай Республики Башкортостан  не вправе требовать от заявителя представление других документов кроме документов, истребование которых у заявителя допускается в соответствии с частью 8 настоящего Положения. Заявителю выдается расписка в получении от заявителя документов с указанием их перечня и даты их получения органом, осуществляющим перевод помещений, а также с указанием перечня сведений и документов, которые будут получены по межведомственным запросам. В случае представления документов через многофункциональный центр расписка выдается указанным многофункциональным центром. Государственные органы, органы местного самоуправления и подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся документы, указанные в части 8 настоящего Положения, обязаны направить в порядке межведомственного информационного взаимодействия в Администрацию городского округа город Сибай Республики Башкортостан, запрошенные ими сведения и документы. Запрошенные сведения и документы могут представляться на бумажном носителе, в форме электронного документа либо в виде заверенных уполномоченным лицом копий запрошенных документов, в том числе в форме электронного документа.

8.8. Решение о переводе или об отказе в переводе помещения должно быть принято по результатам рассмотрения соответствующего заявления и иных представленных в соответствии с частью 8 настоящего Положения  МВК, не позднее чем через 45 (сорок пять) дней со дня представления в Администрацию городского округа город Сибай Республики Башкортостан документов, обязанность по представлению которых в соответствии с настоящим  Положением  возложена на заявителя. В случае представления заявителем документов, указанных в части 8 настоящего Положения, через многофункциональный центр срок принятия решения о переводе или об отказе в переводе помещения исчисляется со дня передачи многофункциональным центром таких документов в Администрацию городского округа город Сибай Республики Башкортостан, осуществляющий перевод помещений. Решение о переводе помещения  утверждается постановлением главы Администрации городского округа город Сибай Республики Башкортостан. Решение об отказе в переводе помещения выдается заявителю в произвольной письменной форме с указанием основания об отказе.
8.9. Администрация городского округа город Сибай Республики Башкортостан, не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия одного из указанных в части 8 настоящего Положения решений выдает или направляет по адресу, указанному в заявлении, либо через многофункциональный центр заявителю документ, подтверждающий принятие одного из указанных решений. В случае представления заявления о переводе помещения через многофункциональный центр документ, подтверждающий принятие решения, направляется в многофункциональный центр, если иной способ его получения не указан заявителем. Форма и содержание данного документа устанавливаются Администрацией городского округа город Сибай одновременно с выдачей или направлением заявителю данного документа информирует о принятии указанного решения собственников помещений, примыкающих к помещению, в отношении которого принято указанное решение.
8.10. В случае необходимости проведения переустройства, и (или) перепланировки переводимого помещения, и (или) иных работ для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения указанный в пункте 8.9 настоящего положения документ должен содержать требование об их проведении, перечень иных работ, если их проведение необходимо.
8.11. Предусмотренный пунктом 8.9 настоящего Положения  документ подтверждает окончание перевода помещения и является основанием использования помещения в качестве жилого или нежилого помещения, если для такого использования не требуется проведение его переустройства, и (или) перепланировки, и (или) иных работ.

8.12. Если для использования помещения в качестве жилого или нежилого помещения требуется проведение его переустройства, и (или) перепланировки, и (или) иных работ, документ, указанный в пункте 5 части 8 настоящего Положения, является основанием проведения соответствующих переустройства, и (или) перепланировки с учетом проекта переустройства и (или) перепланировки, представлявшегося заявителем в соответствии с пунктом 5 части 8 настоящего положения, и (или) иных работ с учетом перечня таких работ, указанных в предусмотренном частью 8 настоящего Положения документе.
8.13. Завершение указанных в части 8 настоящего Положения переустройства, и (или) перепланировки, и (или) иных работ подтверждается актом приемочной комиссии, сформированной Администрацией городского округа город Сибай  (далее - акт приемочной комиссии). Акт приемочной комиссии, подтверждающий завершение переустройства и (или) перепланировки, должен быть направлен Администрацией городского округа город Сибай, в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный Правительством Российской Федерации на осуществление государственного кадастрового учета, государственной регистрации прав, ведение Единого государственного реестра недвижимости и предоставление сведений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости, его территориальные органы (далее - орган регистрации прав). Акт приемочной комиссии подтверждает окончание перевода помещения и является основанием использования переведенного помещения в качестве жилого или нежилого помещения.

8.14. При использовании помещения после его перевода в качестве жилого или нежилого помещения должны соблюдаться требования пожарной безопасности, санитарно-гигиенические, экологические и иные установленные законодательством требования, в том числе требования к использованию нежилых помещений в многоквартирных домах.
9. Отказ в переводе жилого помещения в нежилое помещение или 
нежилого помещения в жилое помещение

9.1. Отказ в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение допускается в случае:
1) непредставления определенных частью 8 пунктом 8.2 настоящего Положения документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя;

1.1) поступления в Администрацию городского округа город Сибай, ответа на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение в соответствии с частью 8  настоящего Положения, если соответствующий документ не представлен заявителем по собственной инициативе. Отказ в переводе помещения по указанному основанию допускается в случае, если Администрация городского округа город Сибай после получения указанного ответа уведомил заявителя о получении такого ответа, предложил заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение в соответствии с частью 8 настоящего Положения  и не получил от заявителя такие документ и (или) информацию в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления уведомления;

2) представления документов в ненадлежащий орган;
3) несоблюдения предусмотренных частью 8 настоящего Положения  условий перевода помещения;
4) несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме требованиям законодательства.

9.2. Решение об отказе в переводе помещения должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные частью 9 настоящего Положения. Решение об отказе в переводе помещения выдается отделом архитектуры и градостроительства Администрации городского округа город Сибай в письменной форме заявителю.
9.3. Решение об отказе в переводе помещения выдается или направляется заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения и может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.

10. Контроль за переустройством и (или) перепланировкой помещения в многоквартирном доме, в том числе при переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение

10.1. Завершение переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме подтверждается Актом приемочной комиссии, подтверждающий окончание переустройства и (или) перепланировки  помещения, который утверждается главой Администрации городского округа город Сибай Республики Башкортостан. Акт приемочной комиссии, подтверждающий окончание переустройства и (или) перепланировки  помещения подтверждает окончание переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме.

10.2. Акт приемочной комиссии, подтверждающий окончание переустройства и (или) перепланировки  помещения, должен быть направлен отделом архитектуры и градостроительства Администрации городского округа город Сибай в орган регистрации прав. Акт приемочной комиссии, подтверждающий окончание переустройства и (или) перепланировки  помещения, и кадастровый паспорт являются документами, представляющие правовое основание для внесения в установленном порядке изменений в инвентаризационно-техническую документацию этих помещений.

10.3. Органы технической инвентаризации, выполняя обмеры в переустраиваемых и (или) перепланированных помещениях в многоквартирном доме, проверяют соответствие произведенных изменений разрешительной документации и информируют о результатах Администрацию городского округа город Сибай Республики Башкортостан..

10.4. По информации органа технической инвентаризации ранее выданные разрешения снимаются с контроля. Установленные несанкционированные отступления от согласованных проектных решений фиксируются и передаются в уполномоченный орган, который дает оценку их допустимости.

10.5. В случае признания фактических изменений в переустраиваемых и (или) перепланированных помещениях в многоквартирном доме, недопустимыми нарушители привлекаются к административной ответственности в соответствии с действующим законодательством.

10.6. В случае, если переустройство и (или) перепланировка в помещении в многоквартирном доме предусматривала устройство входной группы и благоустройство прилегающий территории, на основании выданного разрешения на переустройство и (или) перепланировку помещения в многоквартирном доме оформляется Акт приемочной комиссии, подтверждающий окончание переустройства и (или) перепланировки  помещения, которое служит основанием для дальнейшего оформления правоустанавливающих документов.

10.7. При использовании помещения после его перевода в качестве жилого или нежилого помещения должны соблюдаться требования пожарной безопасности, санитарно-гигиенические, экологические и иные установленные законодательством требования, в том числе требования к использованию нежилых помещений в многоквартирных домах.

10.8. Граждане и юридические лица вправе переустраивать помещения, если при этом улучшаются условия их использования и предварительно оформлены, в соответствии с настоящим Положением, разрешения и согласования, подтверждающие, что при этом не нарушаются действующие жилищные нормы, права и интересы других лиц, обеспечивается сохранность жилых домов. Переустройство и перепланировка жилых помещений допускаются лишь с согласия в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма).

10.9. Перечень работ по переустройству и (или) перепланировке помещения, не требующий разрешения, приведен в приложении № 4 к настоящему Положению.

10.10. Не допускаются перепланировка и  (или) переустройство жилых (нежилых) помещений в жилых домах, включающие в себя мероприятия (работы), указанные в приложении № 5 к настоящему Положению.

10.11. Перечень мероприятий (работ), относящихся к понятиям «переустройство помещений» и «перепланировка» с указанием необходимости разработки проекта для их проведения, приведен в приложении № 6 к настоящему Положению.

Приложение №1 
к Положению о порядке согласования переустройства и (или) перепланировки жилых (нежилых) помещений, перевода жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения 

Главе Администрации городского округа город Сибай Республики Башкортостан 

______________________

Заявление (запрос) 

о переустройстве и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме
от  

(указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник помещения в многоквартирном доме либо собственники

помещения в многоквартирном доме, находящегося в общей собственности двух и более лиц, в случае, если ни один

из собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их интересы)

Примечание.
Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество (при наличии), реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество (при наличии) представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.

Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.

Место нахождения жилого помещения:  

(указывается полный адрес: субъект Российской Федерации,

муниципальное образование, поселение, улица, дом, корпус, строение,

квартира (комната), подъезд, этаж)

Собственник(и) жилого помещения:  

Прошу разрешить  

(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку –
нужное указать)

жилого помещения, занимаемого на основании  

(права собственности, договора найма,


,

договора аренды – нужное указать)

согласно прилагаемому проекту (проектной документации) переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме.

	Срок производства ремонтно-строительных работ с «
	
	»
	
	20
	
	г.

	по «
	
	»
	
	20
	
	г.

	Режим производства ремонтно-строительных работ с
	
	по
	


часов в  

дни.

Обязуюсь:

осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проектом (проектной документацией);

обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ должностных лиц органа местного самоуправления муниципального образования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ;

осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного режима проведения работ.

Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено от совместно проживающих совершеннолетних членов семьи нанимателя  помещения в многоквартирном доме по договору
	социального найма от «
	
	»
	
	
	
	г. №
	
	:


	№
п/п
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	Документ, удостоверяющий личность (серия, номер, кем и когда выдан)
	Подпись *
	Отметка о нотариальном заверении подписей лиц

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


________________

* Подписи ставятся в присутствии должностного лица, принимающего документы. В ином случае представляется оформленное в письменном виде согласие члена семьи, заверенное нотариально, с проставлением отметки об этом в графе 5.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1)  

(указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или)

	
	на
	
	листах;

	перепланируемое помещение в многоквартирном доме (с отметкой: подлинник или нотариально заверенная копия))
	
	
	


2) проект (проектная документация) переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме на  

листах;

3) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения 
в многоквартирном доме на  

листах;

4) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме (представляется в случаях, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры) на  _________листах;

5) документы, подтверждающие согласие временно отсутствующих членов семьи
нанимателя на переустройство и (или) перепланировку помещения,
в многоквартирном доме на  ____________листах (при необходимости);

6) иные документы:  

(доверенности, выписки из уставов и др.)

Подписи лиц, подавших заявление *:

	«
	
	»
	
	20
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


	«
	
	»
	
	20
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


	«
	
	»
	
	20
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


	«
	
	»
	
	20
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


________________

* При пользовании жилым помещением на основании договора социального найма заявление подписывается нанимателем, указанным в договоре в качестве стороны, при пользовании жилым помещением на основании договора аренды – арендатором, при пользовании жилым помещением на праве собственности – собственником (собственниками).

(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)
	Документы представлены на приеме
«
	
	»
	
	20
	
	г.


Входящий номер регистрации заявления  

	Выдана расписка в получении
документов
«
	
	»
	
	20
	
	г.


№  

	Расписку получил
«
	
	»
	
	20
	
	г.


(подпись заявителя)

(должность,

	
	
	

	Ф.И.О. должностного лица, принявшего заявление)
	
	(подпись)


Приложение №2 
к Положению о порядке согласования переустройства и (или) перепланировки жилых (нежилых) помещений, перевода жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения 

ПЕРЕЧЕНЬ СЛУЖБ И ОРГАНИЗАЦИЙ, ОТВЕТСТВЕННЫХ ЗА ЭКСПЛУАТАЦИЮ ИНЖЕНЕРНЫХ СЕТЕЙ, ВКЛЮЧАЕМЫХ В ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ В СОСТАВЕ ПРОЕКТА

	Наименование организации
	Примечание

	Отдел архитектуры и градостроительства Администрации городского округа город Сибай
	

	Управляющая компания многоквартирного жилого дома
	

	Сибайский РТС «БашРТС Стерлитамак» ООО БашРТС» "
	По необходимости

	Сибайский МУЭС, узел связи ОАО "Башинформсвязь"
	По необходимости

	Сибайский городской район электрических сетей СибГРЭС по СЭС
	По необходимости

	ГУП РБ "Сибайводоканал"

	По необходимости

	МБУ «Управление жилищно–коммунального хозяйства городского округа город Сибай Республики Башкортостан»


	По необходимости

	Филиал ПАО "Газпром газораспределение Уфа" в г.Сибае

	По необходимости

	
	

	
	


Приложение №3 
к Положению о порядке согласования переустройства и (или) перепланировки жилых (нежилых) помещений, перевода жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения 

	Сведения о заявителе:
	
	Главе Администрации городского округа город Сибай Республики Башкортостан

	
	
	

	(ФИО (последнее при наличии) физического лица (в том числе физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя), полное наименование организации и организационно-правовой формы юридического лица)
	
	(наименование органа местного самоуправления, подведомственной органу местного самоуправления организации)

	в лице: (для юридических лиц)
	
	

	
	
	

	(ФИО (последнее при наличии) руководителя или иного уполномоченного лица)
	
	(должность)


Документ, удостоверяющий личность

	
	(вид документа)
	
	

	
	(серия, номер)
	
	(ФИО должностного лица (работника)

	
	(кем, когда выдан)

	
	(адрес фактического проживания)


Сведения о государственной 
регистрации юридического лица 
(индивидуального предпринимателя):

	ОГРН (ОГРНИП)
	

	ИНН
	


Контактная информация

	тел.
	

	эл. почта
	

	адрес места нахождения
	


Заявление

	
	Прошу предоставить муниципальную услугу
	«Выдача решения о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение»


(наименование государственной услуги)

	в отношении помещения, находящегося в собственности

	

	(для физических лиц: ФИО (последнее при наличии), документ, удостоверяющий личность: вид документа
	

	серия
	
	, номер
	
	, кем, когда выдан
	

	

	
	, СНИЛС
	
	;

	для юридических лиц: полное наименование юридического лица
	

	

	
	


, ФИО (последнее при наличии) лица, исполняющего обязанности единоличного исполнительного органа юридического лица

	
	,

	юридический адрес, ОГРН, ИНН
	
	),

	расположенного по адресу:
	


(город, улица, проспект, проезд, переулок, шоссе)

	
	,
	
	,


(№ дома, № корпуса, строения)

	
	,
	
	,
	
	,

	(№ квартиры, помещения)
	
	(текущее назначение помещения (жилое/нежилое)
	
	(общая площадь, жилая площадь)
	

	из (жилого/нежилого) помещения в (нежилое/жилое) (нужное подчеркнуть) в целях 


	использования в качестве
	

	
	(указать целевое назначение в целях дальнейшего использования помещения после перевода)


	
	Требуется объединение с помещением(ями) №
	
	, требуется разделение

	помещения на
	


(указывается количество вновь образуемых помещений)

Право на переводимое помещение зарегистрировано в Едином государственном реестре 

	недвижимости
	
	,
	
	,
	
	,

	
	(да/нет)
	
	(дата регистрации права собственности)
	
	(номер регистрации права собственности)

	
	.

	(кадастровый или условный номер)
	

	Номера смежных (примыкающих) с переводимым помещений:
	
	.


Требуется переустройство и (или) перепланировка для обеспечения использования в 

	качестве жилого (нежилого) помещения
	
	.


(да/нет)

Согласие собственников помещений в многоквартирном доме на передачу в пользование части общего имущества, необходимого для обустройства отдельного входа в переводимое помещение, и/или присоединение к переводимому помещению части общего имущества при переустройстве и (или) перепланировке получено в установленном ЖК РФ порядке.

Сведения о субъекте, осуществляющем деятельность по управлению многоквартирным 

	домом:
	


(название, адрес, контактный телефон организации, ФИО руководителя)

	
	.


Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, прилагаются.

Способ предоставления результатов предоставления муниципальной услуги                      (нужное отметить):

· в виде бумажного документа, который Заявитель получает непосредственно при личном обращении в Администрации;

· в виде бумажного документа, который Заявитель получает непосредственно при личном обращении в многофункциональном центре;

· в виде бумажного документа, который направляется Заявителю посредством почтового отправления;

· в виде электронного документа, который направляется Заявителю в «Личный кабинет» РПГУ.

Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, прошу: вручить лично, представить с использованием РПГУ (ЕПГУ) в форме электронного документа, направить почтовым отправлением по месту фактического проживания (месту нахождения) (нужное подчеркнуть).

Решение о приостановлении предоставления муниципальной услуги прошу: вручить лично, представить с использованием РПГУ (ЕПГУ) в форме электронного документа, направить почтовым отправлением по месту фактического проживания (месту нахождения) (нужное подчеркнуть).

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги прошу: вручить лично, представить с использованием РПГУ (ЕПГУ) в форме электронного документа, направить почтовым отправлением по месту фактического проживания (месту нахождения) (нужное подчеркнуть).

Прошу информировать меня о поступлении любых сведений в подсистему РПГУ (ЕПГУ) «личный кабинет», а также о 
	возобновлении предоставления муниципальной услуги
	


(указывается форма и способ информирования,

	


в том числе адрес электронной почты, номер телефона для смс-информирования, номер телефона для информирования по телефону)

	


(указывается при желании получения соответствующих сведений)

	
	Подпись
	
	
	


(расшифровка подписи)

Подтверждаю свое согласие, согласие представляемого мною лица, на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках предоставления муниципальной услуги.

	

	(подпись заявителя/ представителя с расшифровкой)


Приложение № 4

к Положению о порядке согласования переустройства и (или) перепланировки жилых (нежилых) помещений, перевода жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения 

Перечень работ по переустройству и (или) перепланировке помещений в многоквартирных домах, не требующий  разрешения
· внутриквартирные перегородки не затрагиваются;

· конструкция проемов окон и дверей не изменяется;

· двери не переносятся в другое место и располагаются согласно плану БТИ;

· напольное покрытие не изменяется.

Приложение № 5
к Положению о порядке согласования переустройства и (или) перепланировки жилых (нежилых) помещений, перевода жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения 

Перечень ограничений на мероприятия (работы) по переустройству помещений в жилых домах
Не допускается переустройство помещений, при котором:

1. Ухудшаются условия эксплуатации дома и проживания граждан, в том числе затрудняется доступ к инженерным коммуникациям и отключающим устройствам.

2. Переустроенное помещение или смежные с ним помещения могут быть отнесены в установленном порядке к категории непригодных для проживания.

3. Нарушается прочность, устойчивость несущих конструкций здания.

4. Устанавливаются отключающие или регулирующие устройства на общедомовых (общеквартирных) инженерных сетях, использование которых может привести к изменению потребления ресурсов в смежных помещениях.

5. Предусматриваются ликвидация, уменьшение сечения каналов естественной вентиляции.

6. Увеличиваются нагрузки на несущие конструкции сверх допустимых по проекту (при устройстве стяжек в полах, замене перегородок из легких материалов на перегородки из тяжелых материалов, размещении дополнительного оборудования в помещениях квартир).


Приложение № 6
к Положению о порядке согласования переустройства и (или) перепланировки жилых (нежилых) помещений, перевода жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения 

Перечень мероприятий (работ) по переустройству помещений в жилых домах и условия их проведения
Мероприятия (работы) по переустройству, относящиеся к входящим в понятие «переустройство помещений», перепланировке, переоборудованию и реконструктивным работам приведены в таблицах 1 - 3.

Мероприятия (работы), подлежащие выполнению по проекту, согласовываются в установленном порядке с надзорными службами г. Сибай.

1. Мероприятия (работы) по перепланировке

	№ п/п
	Мероприятия (работы)
	Выполняется 
по: проекту/эскизу

	1.
	Разработка (полная, частичная) ненесущих перегородок (исключая межквартирные)
	проект

	2.
	Устройство проемов в ненесущих перегородках (исключая межквартирные)
	проект

	3.
	Устройство проемов в несущих стенах и межквартирных перегородках (при объединении помещений по горизонтали)
	проект

	4.
	Устройство проемов в перекрытиях (при объединении помещений по вертикали)
	проект

	5.
	Устройство внутренних лестниц
	проект

	6.
	Заделка дверных проемов в перегородках и несущих стенах
	проект

	7.
	Устройство перегородок без увеличения нагрузок на перекрытия
	проект

	8.
	Устройство перегородок (с увеличением нагрузок на перекрытие) и несущих стен
	проект

	9.
	Замена (установка дополнительного) инженерного оборудования (не влекущая переоборудования по всему зданию)
	проект

	10.
	Изменение конструкции полов (с увеличением нагрузок)
	проект

	11.
	Замена технологического, инженерного и сантехнического оборудования (под новое функциональное назначение помещения)
	проект

	12.
	Устройство туалетов, ванных комнат, кухонь
	проект

	13.
	Перестановка нагревательных(отопительных), сантехнических и газовых приборов (исключая перенос радиаторов в застекленные лоджии, балконы)
	проект

	14.
	Установка бытовых электроплит взамен газовых плит или кухонных очагов
	проект

	15.
	Замена и (или) установка дополнительного инженерного оборудования, увеличивающие энерго-, водопотребление, с заменой существующих или прокладкой дополнительных подводящих сетей (исключая устройство полов с подогревом от общедомовых систем водоснабжения и отопления)
	проект

	16.
	Демонтаж инженерного оборудования и (или) подводящих сетей при условии сохранения существующих стояков холодного, горячего водоснабжения и канализации
	проект


2. Мероприятия (работы) по переоборудованию

3. Работы по изменению фасада

	№ п/п
	Мероприятия (работы)
	Выполняются по: эскизу/проекту

	1. 
	Изменение формы оконных и наружных дверных проемов
	проекту

	2. 
	Ликвидация оконных и наружных дверных проемов
	проекту

	3. 
	Устройство оконных и наружных дверных проемов
	проекту

	4. 
	Изменение входов в здание
	проекту

	5. 
	Устройство входов в здание
	проекту

	6. 
	Пристройка тамбуров входов
	проекту

	7. 
	Ликвидация балконов, тамбуров, козырьков
	проекту

	8. 
	Изменение формы балконов, лоджий, тамбуров и козырьков 
	проекту

	9. 
	Остекление лоджий и балконов
	проекту

	10. 
	Замена столярных элементов фасада
	проекту

	11. 
	Установка наружных технических средств(кондиционеров, антенн и т.п.)
	проекту

	12. 
	Изменение материалов и пластики внешних конструкций
	проекту

	13. 
	Объединение лоджий (балконов) с внутренними помещениями
	проекту


Приложение №7
к Положению о порядке согласования переустройства и (или) перепланировки жилых (нежилых) помещений, перевода жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения 

Главе Администрации городского округа город Сибай __________________________
От _________________________________

____________________________________

адрес, паспорт, тел., д/юр. лица -

реквизиты)__________________________

____________________________________

____________________________________

____________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

о сохранении (не)жилого помещения в

переустроенном и (или) перепланированном состоянии
от _______________________________________________________________



(указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник помещения, либо собственники помещения, 

_________________________________________________________________



находящегося в общей собственности двух и более лиц, в случае, если ни один из собственников

_________________________________________________________________



либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их интересы)

_________________________________________________________________


                                                                   

_________________________________________________________________



_________________________________________________________________



_________________________________________________________________



Примечание. Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.

Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.

Место нахождения (не)жилого помещения:

_________________________________________________________________

(указывается полный адрес: субъект Российской Федерации, муниципальное образование, поселение, 

_________________________________________________________________

улица, дом, корпус, строение, квартира (комната), подъезд, этаж)

Собственник(и) (не)жилого помещения:

_________________________________________________________________

_________________________________________________________________

Прошу разрешить сохранить ________________________________________

                                                                          (в переустроенном, перепланированном, переустроенном 
_________________________________________________________________

и перепланированном состоянии - нужное указать)
_________________________________________________________________

(не)жилое помещение, занимаемое на основании (права собственности,

_________________________________________________________________

договора найма, договора аренды - нужное указать)

_________________________________________________________________

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) _______________________________________________________________

указываются вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустроенное и (или)

_________________________________________________________________

перепланированное (не)жилое помещение (с отметкой: подлинник или нотариально заверенная копия)

______________________________________________ на ________ листах;

2) технический паспорт переустроенного и (или) перепланированного (не)жилого помещения на ______________ листах;

3) иные документы: _______________________________________________

                                                           (доверенности, выписки из уставов и др.)

Подписи лиц, подавших заявление <*>:

«__» _________ 20__ г. ___________    ________________________________

              (дата)                                      (подпись       (расшифровка подписи заявителя) заявителя)

 «__» _________ 20__ г. __________    ________________________________

              (дата)                                      (подпись       (расшифровка подписи заявителя) заявителя)

 «__» _________ 20__ г. __________     ________________________________

              (дата)                                      (подпись       (расшифровка подписи заявителя) заявителя)

«__» _________ 20__ г. ___________    ________________________________

              (дата)                                      (подпись       (расшифровка подписи заявителя) заявителя)

«__»_________ 20__ г. ____________    _______________________________

              (дата)                                      (подпись       (расшифровка подписи заявителя) заявителя)

(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

Документы представлены на приеме «__» ____________ 20__г.

Входящий номер регистрации заявления _________________________

Выдана расписка в получении документов «__» ___________ 20__ г.

№ _______________

Расписку получил «__» ___________ 20__ г.

_________________________

(подпись заявителя)

_________________________________________

(должность, Ф.И.О. должностного лица, принявшего)
